
國立東華大學行政大樓交誼廳開放及使用管理公約 
 

一、開放時間 

* 星期一至星期五8:00–18:00。 

* 國定例假日、停止上班上課及行政大樓封閉期間不開放。 

* 寒暑假、施工或設備維護期間，依現場公告調整。 

 

二、空間使用 

* 本空間供休憩、短暫洽公、交流及自主學習使用。 

* 個人使用採現場自由入座，不接受預約。 

* 校內單位辦理活動，請事先向管理單位申請。 

* 如有人候位，每人或每組連續使用以2小時為原則。 

* 離開座位逾15分鐘未返回者，視同放棄使用。 

 

三、物品及設備 

* 請勿以個人物品占用座位、桌面、走道或出入口。 

* 請愛惜桌椅、插座及公共設備，不得任意搬動或攜離。 

* 使用後請將桌椅及物品恢復原位。 

* 個人物品請自行保管；遺失物依本校相關規定處理。 

* 如有設備損壞或異常，請立即通知管理單位。 

 

四、飲食及清潔 

* 僅限餅乾、麵包等輕食及有蓋飲料。 

* 禁止攜入泡麵、火鍋、滷味、鹹酥雞、臭豆腐等氣味濃郁或湯汁較

多的食物。 

* 離開前請清理桌面、座位及垃圾，並保持環境整潔。 

 

五、音量及秩序 

* 請輕聲交談，不得喧譁、追逐或嬉戲。 

* 使用手機、電腦觀看影片或收聽音樂時，請配戴耳機。 

* 禁止使用擴音設備或從事影響辦公及他人使用的行為。 

* 禁止吸菸、飲酒、使用明火、賭博、商業推銷及未經核准的團體活

動。 

 



六、違規處理 

* 違反規範者，經勸導應立即改善。 

* 勸導後仍未改善者，得要求停止使用並離開本空間。 

* 損壞設備或污染環境者，應負修復、清潔或賠償責任。 

 

管理單位分機6324，或手機直撥03-890-6324 

駐衛警察隊24小時通報專線：分機6402，或手機直撥03-890-6119 

請共同維護安靜、安全、整潔的公共空間。 


