
1 
 

115年暑假期間總務處業務相關注意事項 
（委外廠商／照明調整／停電檢測／客貨電梯保養／工程專區／垃圾清運／財物報廢／場域安全） 

115.6.23 

一、 暑假期間校內委外廠商營業時間(115年6月29日至9月6日) 

(一) 【智能販賣機】：增售餐食服務 

1. 服務期間：115年6月29日（一）至9月6日（日） 

2. 販售地點與品項： 

◆ 行政大樓：微波即食食品（便當、義大利麵、燴飯等） 

◆ 學活園區：微波即食食品（便當、義大利麵、燴飯等） 

◆ 圖書館：輕食類商品（溫泉蛋、雞胸肉、麵包等） 

◆ 人社一館：輕食類商品 

◆ 理工二館：輕食類商品 

3. 備註：上列商品將依每日實際供貨情形彈性調整。 

(二) 【湖畔中餐廳】：暑期限定營業 

1. 營業期間：115年7月9日（四）至7月19日（日） 

2. 營業時段：每日中午時段（配合營隊供餐，同步全面開放校內

同仁、同學用餐） 

(三) 行政與生活服務營業時間： 

⚫ 【台灣企銀】：(配合學校上班時間) 

週一至週五 10：00～11：50。 

⚫ 【中華郵政】：(配合學校上班時間) 

週一至週五 09：00～12：45/13：30～17：00。 

⚫ 【名捷自行車行】（生活區）：（9/7 恢復正常） 

週一至週五 13：00～17：00。 

⚫ 【麗文書坊】（人社一館 1F）： 

週一至週五 10：00～16：00。 
(注意：7/10、7/13、7/17、7/20、7/24、7/31、8/7、8/14、8/21、
8/24、8/28 店休) 

⚫ 【遠景印刷】（人社一館 2F）： 

週一至週五 9：00~12：00 / 13：30~17：30。 
(注意：7/13、7/17、7/20、8/17、8/24 店休) 

❌ 暑期全面休業店家：多容館、集賢館、湖畔餐廳、全家便利商店

（集賢、多容、湖畔店），暑假期間皆暫停營業，請勿臨櫃以

免向隅。 
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二、 夜間部份路段照明調整(115年7月6日至8月30日)  

因應假期間節能與校園管理需求，115年 7月 6 日至 8月 30日夜間將

關閉部分路段照明如下：  

(一) 全程關閉： 

1. 向晴、仰山、多容館停車場照明燈。 

2. 向晴至多容，建物間之道路路燈。(如位置圖紅線)   

(二) 位置圖如下： 

 
 

三、 多容館旁道路燈照明改善施工(115年6月24日至7月31日) 

(一) 施工原因：因多容館旁道路燈燈桿基礎座鏽蝕，進行維修施工，請

勿靠近施工區域，避免造成危險；造成不便，敬請見諒。 

(二) 施工期間：115年6月24日至7月31日，每日上午9時至下午5時；如天

氣不佳則擇期施工。 

(三) 施工範圍：附件圖一。 

(四) 施工廠商：鍾姓工程實業有限公司，鍾東宏，電話0921-633628。 

(五) 學校聯絡窗口： 

1. 現場人員：吳孝齊，電話0963-785978。 

2. 承辦人員：劉宏銘，電話0922-591207。 
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四、 壽豐校區高壓設備檢測停電(115年7月20日、7月24日、8月14日及8月21

日)  

115年度屬假期間壽豐校區辦理高壓設備停電檢測，預定排程如下

表，後續如有調整，請以校園公告系統最新公告為準。 

重要提醒事項： 

(一) 貴重實驗儀器及設備請於停電前關閉電源，避免復電突波造成儀

器及設備損壞；UPS 設備請先行檢測蓄電功能。  

(二) 停電檢測期間請勿搭乘電梯，並請各建物大樓管理窗口協助公告

周知。  

(三) 檢測廠商：宜東機電顧問股份有限公司  

1. 經理：梁晉瑄，0921-528847  

2. 聯絡人：余晉瑋，0975-421709  

(四) 學校聯絡窗口： 

1. 現場人員：余少禾，電話 0912-519581， 

2. 承辦人員：劉宏銘，電話 0922-591207。 

國立東華大學 115年暑假校區高壓設備委檢時程表 

停電檢驗時間 停電檢驗區域或地點 檢驗項目 備註 

115.07.20(一) 

08:30~17:00 
理工一館 

高壓電纜檢驗 

高壓用電設備檢驗   
暑休日 

115.07.24(五) 

08:30~17:00 

校長宿舍、素心里、居南邨、 

幼稚園、東華園、游泳池、 

志學門警衛室、擷雲一、二莊、

向晴莊、仰山莊、涵星一、二

莊、多容館(含社參中心) 

高壓電纜檢驗 

高壓用電設備檢驗   
暑休日 

 

115.08.14(五) 

08:30~17:00 
學人宿舍(含幼稚園) 更換亭置式變壓器   暑休日  

115.08.21(五) 

08:00~21:30 
全校區停電 

高壓電纜檢驗 

高壓用電設備檢驗   

配合台電

饋線歲修

(暑休日) 
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五、 校區內客貨電梯7、8月保養 (115年7月6日至7月14日、8月10日至8月17

日) 

校區客貨電梯進行月保養--停乘通告 

(一) 停乘原因：為保養測試需要，該時段請勿搭乘，有需要搭乘者改 

搭乘另一部電梯，若無可替代時請避開此時段。 

(二) 保養單位：六川電梯工業股份有限公司花蓮營業所 

連洽人：段玉凱 0989-470938 

(三) 本校連洽人： 

壽豐校區：邱東山先生 0978-987870 

 余少禾先生 0912-519581 

   美崙校區：陳家麟先生 0921-227276 

(四) 7、8月保養排程如下請參閱： 

日期 保養處所 

115年 7月 6日(一) 

115年 8月 10日(一) 

美崙校區：(10部) 

科學館 1 部、視聽館 1部、勵志樓 1 部、 

五守樓 1 部、美勞館 1部、圖書館 2 部、 

體育館 2 部、蕙心樓 1部。 

115年 7月 7日(二) 

115年 8月 11日(二) 

壽豐校區：(13部) 

行政大樓 3部、育成中心 1 部、 

圖書館 3 部、資訊中心 1部、 

人社一館 2部、人社二館 2 部、人社三館 1部。 

115年 7月 8日(三) 

115年 8月 12日(三) 

壽豐校區：(14部) 

理工一館 2部、理工二館 3 部、理工三館 1部、 

原住民學院 2部、教育學院 2部、 

學生活動中心 2部、環境學院 2部。 

115年 7月 9日(四) 

115年 8月 13日(四) 

壽豐校區：(14部) 

管理學院 2部、藝術學院 2 部、藝文中心 1部、 

仰山莊 2 部、涵星一莊 2部、涵星二莊 1部、 

向晴莊 2 部、行雲莊 2部。 

115年 7月 14日(二) 

115年 8月 17日(一) 

壽豐校區：(10部) 

沁月莊 4 部、迎曦莊 2部、多容館 2 部、 

集賢館 1 部、東華會館 1部。 
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六、 總務處「工程專區」(施工公告／工程進度查詢) 

暑假期間，若有校園工程施工、圍籬設置、動線調整、停水停電等

施工相關資訊，均可於「工程專區」查詢。「工程專區」網頁：

https://reurl.cc/3bW78M 

 

 

 

七、 垃圾清運時間調整(115年6月29日至9月6日；開學後恢復) 

(一) 暑假期間(6/29-9/6)：依暑假清運時刻表辦理(如下圖)。 

重要異動說明如下： 

1. 特殊日期加強與停收：6月 29日(一)、8月 31日(一)、9月

1日(二)及 9月 5日(六)共 4日，配合學生宿舍關閉及新舊生
入住，將加強學生宿舍區清運；為集中運能，當日教職員宿
舍（學人宿舍）區垃圾暫停清運。 

2. 週六教學行政區停收：暑假期間之每週六，教學行政區一律
停止清運。 

3. 環境衛生配合：垃圾車停收（暫停清運）期間，請勿將垃圾

棄置於室外，以維護校園環境衛生。 

4. 聯絡窗口：暑假期間校內垃圾清運相關問題，請洽環保組許
智翔助理，分機：6399。 

 

https://reurl.cc/3bW78M
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(二) 開學後(9/7起)：自115年9月7日(一)起，恢復學期間垃圾清運時

間。學期間垃圾清運時刻表：https://reurl.cc/WAzMvL 

 

 

 

https://reurl.cc/WAzMvL
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八、 財物報廢繳回時間(115年6月29日至9月4日) 

暑假期間(6/29-9/4)廢品繳回原則如下： 

(一) 繳回時間：每週一、三上午 9：00-12：00 

每週二、四下午 14：00-17：00 

(二) 聯絡資訊：經管組林小組，分機6344。 

(三) 注意事項： 

1. 來電預約：繳回前請先來電，確認繳回地點。 

2. 提早告知：若為大型廢品，必須送至仰山莊廢品室，請務必提

早預約。 

3. 出發通知：確認好時間地點後，請於出發前再次通知。 

 

九、 假期前場域安全檢查注意事項(請各單位轉知所屬人員) 

暑假期間為確保辦公/研究/教學場域安全，請於暑休日或連續假日下
班前完成下列檢查： 

（一）關閉辦公室、研究室、會議室之電燈、冷氣及各項電器設備，並
拔除插頭，以確保場所安全。若拔除插頭時有火花出現或其他異
常情形，請立即通知轄管管理員或通報駐衛警派員協處。 

（二）人員離開前應確實將辦公室、研究室、會議室之門窗關閉或上
鎖，窗台應保持淨空，避免物品掉落。 

（三）請避免將個人貴重物品置放於辦公場所，以確保財物安全。 

（四）請各實驗室、藝術工坊實施自主檢查以避免可能之危害，如氣體
鋼瓶(含瓦斯)請加掛鏈條固定，不使用時務必關閉以及危險機械
設備如未使用請拔除電源，並加強護圍以策安全等。假期過後不

可忽略開工前之安全檢點，開工前應對相關人員進行教育訓練，
使用機械設備前請先確認性能正常，再遵照安全作業標準開工，
以避免事故。 

 

總務處 敬啟 


