
紀錄查詢→個人休假資料→年度：2025年
• 去年保留 – 去年保留已用 = 去年保留剩餘日數
• 可休 – 已休 = 剩餘休假日數

(顯示單位已為日數，直接填寫即可，無需自行換算為OO日OO時)

填
寫
範
例

填寫改發工資日數
請務必填寫下方經費來源
「自籌專帳經費編號」

去年保留休假如未休畢
請務必填寫下方經費來源
「自籌專帳經費編號」
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