
赴大陸、香港及澳門
申請及注意事項

(含過境或轉機)

國立東華大學人事室  製



目錄

3.  技工工友

4.  校務基金人員及未兼行政職教師

1.  兼任行政職教師

2.  公務人員

5.  申請表單



簡任14職等 簡任13職等 簡任12職等 簡任11職等 簡任10職等以下

校長 副校長

一級行政主管

學院院長

系所主管

中心主管

副教務長

系所副主管

中心副主管

二級行政主管

(各行政單位組長)

※任務編組之主管(不適用)

兼任行政職教師



赴中國大陸(含過境或轉機) 赴香港、澳門(含過境或轉機) 申請時限

簡任11職等
以上

①填表

②校長核准

③移民署許可

(無論因公或非因公)

因公務：填表  → 報陸委會備查
非因公：填表 →校內備查 出發前

15個工作天
(不含出發當日
及國定例假日)

簡任10職等
以下

①填表

②校長核准

因公務：填表 → 報陸委會備查
非因公：填表 →校內備查

兼任行政職教師申請注意事項

※皆需至「國人赴陸港澳動態登錄系統」進行登錄

https://www.mac.gov.tw/cp.aspx?n=015A70099E11C8A8


赴中國大陸(含過境或轉機) 赴香港、澳門(含過境或轉機) 申請時限

簡任11職等
以上

①填表

②校長核准

③移民署許可

(無論因公或非因公)

因公務：填表 → 報陸委會備查
非因公：填表 →校內備查

出發前

15個工作天
(不含出發當日
及國定例假日)

簡任10職等
以下

①填表

②校長核准

因公務：填表 → 報陸委會備查
非因公：填表 →校內備查

公務人員

※皆需至「國人赴陸港澳動態登錄系統」進行登錄

https://www.mac.gov.tw/cp.aspx?n=015A70099E11C8A8


申請流程 申請時限

赴中國大陸

(含過境或轉機)
①填表

②校長核准

出發前

15個工作天
(不含出發當日及國定例假日)赴香港、澳門

(含過境或轉機)
因公務：填表 → 報陸委會備查
非因公：填表 → 校內備查

※需至「國人赴陸港澳動態登錄系統」進行登錄

技工工友

https://www.mac.gov.tw/cp.aspx?n=015A70099E11C8A8


申請流程

赴中國大陸

(含過境或轉機)
至「國人赴陸港澳動態登錄系統」進行登錄

赴香港、澳門

(含過境或轉機)

校務基金人員、未兼行政職教師

※教師因公出國仍需依本校教師因公出國案件處理要點辦理 

https://www.mac.gov.tw/cp.aspx?n=015A70099E11C8A8
https://personnel.ndhu.edu.tw/var/file/21/1021/img/365/619926738.pdf


赴中國大陸

(含過境或轉機)
赴香港、澳門

(含過境或轉機)

簡任11職等
以上

簡任第11職等以上進入大陸申請表
因公赴香港或澳門會見或聯繫

特定身分人員通報表

非因公赴香港或澳門通報表

簡任10職等
以下

簡任第十職等以下赴大陸申請表

因公赴香港或澳門會見或聯繫

特定身分人員通報表

非因公赴香港或澳門通報表

申請表單

※教師出國仍需依本校教師因公出國案件處理要點辦理 

※表單請至人事室網頁下載

https://rb021.ndhu.edu.tw/var/file/21/1021/img/788/920315138.docx
https://personnel.ndhu.edu.tw/var/file/21/1021/img/788/359505252.odt
https://personnel.ndhu.edu.tw/var/file/21/1021/img/788/359505252.odt
https://personnel.ndhu.edu.tw/var/file/21/1021/img/788/461446939.odt
https://rb021.ndhu.edu.tw/var/file/21/1021/img/788/186364580.doc
https://personnel.ndhu.edu.tw/var/file/21/1021/img/788/359505252.odt
https://personnel.ndhu.edu.tw/var/file/21/1021/img/788/359505252.odt
https://personnel.ndhu.edu.tw/var/file/21/1021/img/788/461446939.odt
https://personnel.ndhu.edu.tw/var/file/21/1021/img/365/619926738.pdf


THANK YOU


