
各位老師、同仁、同學們好： 

因應微軟調降全國各校雲端儲存空間政策，本校因應措施如下： 

(一)2024 年 7 月 1 日起空間容量調整為學生每人 8G、教職員每人 32G。（微軟雲端空間儲存

OneDrive 檔案文件、Teams 錄影檔、SharePoint 與 Exchange 等資料） 

(二)2024 年 7 月 1 日起 TEAMS 須由教職員創立群組、發起會議及錄影。 

(三)2024 年 8 月 1 日刪除現存所有 TEAMS 群組，教師因課程需保留 TEAMS 群組，請於 7

月 31 日前填寫保留申請表單 https://forms.gle/NEJFsgTqjsUnHQr6A 

 

【重要作業時程】 

一、2024 年 6 月 30 日前，自行整理微軟雲端空間檔案，7 月 1 日起空間容量設定為學生每

人 8G、教職員每人 32G。 

二、2024 年 8 月 1 日刪除超過微軟雲端空間使用容量之 o365 帳戶，以及刪除現存所有

TEAMS 群組，教師如需保留 TEAMS 群組，請於 7 月 31 日前填寫保留申請表單 

https://forms.gle/NEJFsgTqjsUnHQr6A。 

 

【如何查看微軟雲端空間可使用容量】 

一、以 o365 帳戶登入微軟雲端空間 OneDrive，點擊右上方齒輪＞點擊「OneDrive 設定」

＞點擊 「更多設定」> 點擊「儲存空間計量」，右上角即顯示使用空間統計。將『總空間』

減去『可用空間』，即為『已使用空間』。  

二、刪除檔案後，請清空資源回收筒，回收筒檔案會計算在已使用空間內。 

 

【帳號刪除後，只能另開新帳號，無法復原舊帳號資料】 

o365 帳戶刪除後，無法回復舊帳戶資料及設定，僅可申請重新開設名稱一樣的帳戶。雖新舊

帳戶名稱一樣，但微軟系統視為二個不同的帳戶，無法取回舊帳戶的雲端檔案，曾加入(創立)

的 Teams 群組也需重新申請加入(創立)。因影響大，強烈建議在期限前自行將雲端空間資料降

至容量限制以下。 
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