1101206修訂
國立東華大學
[bookmark: _GoBack]校外洽公車輛(汽車)臨時通行校園申請表
	單位
	
	申請日期
	民國   年   月  日

	事由
	
	洽公期間
	自   年    月     日   時
至   年    月     日   時

	申請人
	
請簽章
	手機
	

	申請人
職稱/學號
	
	申請人Email 
	

	數量
	
	台
	車牌號碼
	

	
	
	
	
	(超過2台請填第2頁清冊)

	校內證明單位

	承辦人
簽章
	一、擬依本校車輛出入校園管理及清潔維護費收費辦法第6條第   款為本表所載車輛申請臨時識別證。
二、回執聯之申請單位、通行期間及車號已確認填寫正確。
分機：         

	二級
單位主管
	
	一級
單位主管
	(得經授權二級主管代為決行)

	總務處事務組
承辦人
	
	總務處事務組
組長
	
	總務長
決行
	

	注意事項：
一、為配合系統作業，請務必於通行前3天將本表及證明文件(公文、會議通知單等)送達事務組，經審核通過者，車輛於申請期間進出校門免予收費。
二、申請臨時通行之汽車車輛，當日無限制進出次數，離校前亦免至繳費亭輸入車號；逾洽公期間者仍須繳費離校。
三、臨時通行車輛仍需依本校規定行駛及停放，如有違規經查獲，依本校相關規定處理。
四、依本校車輛管理辦法規定，訪客機車嚴禁駛入校區。
五、本表提供依本校車輛出入校園管理及清潔維護費收費辦法第6條規之申請：「有下列各款情形之臨時入校汽車出入校園應於事前由本人或業務承辦單位填表並檢附證明文件經單位主管同意後，於訪校3日前送總務處事務組提出申請，以登錄本校系統：
(1) 本校海洋學院教職員工車輛。
(2) 本校各單位主辦之公務會議校外與會人員、公務活動受邀貴賓、研討會工作人員、主持人及發表人、論文口試委員及專題演講講者車輛。
(3) 提供大眾運輸之客運公車。
(4) 洽公車輛、貴賓車輛及記者車輛。
(5) 搭載本校教職員工生(含東華附小) 之租賃計程車及遊覽車。
(6) 經本校各單位簽會總務處事務組並奉核准者。」                                                                                                                                 

	回執聯
申請單位請事先告知訪客依校門汽車專用道進出，校園內遵守速限行駛，並僅得停放於劃設之車格或停車場。逾申請洽公期間離開校園者，仍依規定須繳交車輛清潔費。

	申請狀況
	□通過□未符規定
	申請單位
	
	申請人姓名
	

	臨時通行期間
	自   年    月     日   時
至   年    月     日   時
	臨時通行車號
	

	
	
	
	無法寫入此欄時，請附2張記載表


臨時通行車輛記載表
	編號
	駕駛人姓名
	車牌號碼
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