國立東華大學補助【本校師生赴海外實習/移地教學】經費核銷

	壹、核銷文件
A.每人檢附一份
1.國立東華大學國外出差旅費報告表
2.已陳核之請假單或出差單影本(學生免繳)
3.電子機票(限經濟艙)
4.機票購票證明/旅行業代收轉付收據(抬頭：國立東華大學；統編08153719)(自行刷卡購買者免繳，惟電子機票上須有機票價格)
5.登機證存根黏貼於A4白紙(如遺失請申請航空公司搭機證明)
6.搭乘外國籍航空公司班機申請書(搭乘本國籍班機如華航、長榮者，免填。)
7.銀行/郵局存摺影本(若非郵局或台企銀帳戶，將扣除30元手續費)
8.收據單
9.保險收據正本(保費額度)(不報銷保險費者可免附)
10.請領禮品交交際費者，每日至多600元，檢附國內外收據，國內收據須附本校統編，日期須在出國日之前。
B.一個計畫檢附一份
1.成果報告書(電子檔寄送至ice@gms.ndhu.edu.tw)
2.臺灣銀行歷史匯率表(列印單頁，並標明出國前一天美金賣出即期匯率)

3.所有團員之劃帳清冊(郵局/台企銀/其他銀行)
貳、注意事項
A.生活費計算方式

生活費日之數額(大陸/國外) × 出國天數 × 出國前一天美金賣出即期匯率(如遇假日往前順推)

2.出國天數計算方式

· 返國日以0.3計算，其餘以1計算。(例如出國6天，則出國天數為5.3)
· 交流期間供膳宿者，出國天數再乘以0.1計算。
· 交流期間供膳者，出國天數再乘以0.8計算

· 交流期間供宿者，出國天數再乘以0.3計算
3.總計金額若超過補助金額，請標明實支補助金額。

4.領款收據欄(具領人)，務請親自簽名。
5.核銷流程須於返國後一個月內完成。


