	國立東華大學因應嚴重特殊傳染性肺炎疫情期間教職員工出國申請表
申請日期：  年  月  日

	服務單位
	

	姓名
	
	職稱
	

	事由
（請詳述必要性或急迫性）
	

	地點

(國名及城巿名)
	

	期限
	自民國　　　年　　 月　　 日至民國　　　年　　 月　　 日

	會議名稱

（非開會者不需填寫）
	中文：

	
	英文：

	假別
	□公差　　日（請檢附簽奉核准或參加國際會議相關證明文件）
□公假　　日（請檢附簽奉核准或參加國際會議相關證明文件）
□休假　　日
□事假　　日（請檢附探親證明文件）

□婚假　　日（請檢附結婚證書影本）

□其他　　日         

	申　請　人
	
	職務代理人
	

	二級行政或
學術主管
	
	人事室
	

	一級行政或
學術主管
	
	
	

	
	
	校長
	

	教務處
	職員
免會


	
	


注意事項：

一、依教育部109年3月18日函、行政院人事行政總處109年3月17日函及教育部109年3月17日發布「大專院校應避免教職員工生非必要或非急迫之出國」辦理。
二、自即日起至中央流行疫情指揮中心解散之日止，請本校教職員工（含校務基金工作人員）如規劃因公出國參加會議或各項交流活動者，應先採適當替代措施，審慎安排於疫情管制期間後再行前往；如非因公出國，為降低國內防疫負擔及避免影響本校人力調度，務必審慎評估出國之必要性及急迫性，應避免非必要或非急迫之出國，如確有急迫出國之必要者，不論平日、假日或寒暑假出國均應填報本申請表，詳填出國事由（請詳述必要性或急迫性）及地點(國名及城巿名)，出國申請於1個月前提出，經簽奉核准後，始得出國；另如須請假者，並檢附奉准出國申請表，至本校差勤系統申請請假手續。
