
校園公⾞乘⾞統計 - 使⽤說明  

如何登入  

輸入學校gms信箱帳號密碼，按下「登入」按鈕。

功能說明  

功能包含：

乘⾞證明申請
更新聯絡資料
我的電⼦票證

可使⽤選單切換功能。初次使⽤時請先前往「我的電⼦票證」功能，登記⾃⼰的電⼦票證卡號。

功能-我的電⼦票證  

新增電⼦票證  
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1. 點選「新增」按鈕。
2. 在新增視窗中輸入卡號後，點選「儲存新增」按鈕。

修改電⼦票證  
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1. 點選列表中，電⼦票證項⽬的「修改」按鈕。
2. 在更新視窗中編輯資料後，按下「儲存更新」按鈕。

刪除電⼦票證  

1. 點選列表中，電⼦票證項⽬的「刪除」按鈕。
2. 於對話⽅塊內點選「確認」按鈕確認刪除。

功能-乘⾞證明申請  
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新增乘⾞證明申請  

點選「新增申請」按鈕進入新增⾴⾯。

1. 選擇卡號、申請年、申請⽉，輸入要申請的校園公⾞次數、其他公⾞次數，以及申請備註。
2. 點選「上傳乘⾞證明檔案」按鈕上傳乘⾞證明附件。
3. 點選「儲存」按鈕完成新增。

修改乘⾞證明申請  

只能修改狀態為「未申請」的資料，送出申請後就不能修改了！

af://n47
af://n59


點選列表中，乘⾞證明申請項⽬的「修改」按鈕進入更新⾴⾯。

1. 編輯卡號、申請年、申請⽉、要申請的校園公⾞次數、其他公⾞次數以及申請備註等資料。
2. 編輯申請附件：點選「上傳乘⾞證明檔案」按鈕上傳附件，或點選附件項⽬的「刪除」按鈕刪除附
件。

3. 點選「儲存」按鈕完成修改。

刪除乘⾞證明申請  

只能刪除狀態為「未申請」的資料，送出申請後就不能刪除了！
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1. 點選列表中，乘⾞證明申請項⽬的「刪除」按鈕。
2. 於對話⽅塊內點選「確認」按鈕確認刪除。

送出乘⾞證明申請  

注意：送出申請後就不能再修改或刪除該筆資料了！
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1. 點選列表中，乘⾞證明申請項⽬的「送出」按鈕。
2. 於對話⽅塊內點選「確認」按鈕確認送出申請。

檢視乘⾞證明申請  

已送出的申請只可以檢視申請內容。
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1. 點選列表中，乘⾞證明申請項⽬的「檢視」按鈕可檢視申請內容。
2. 在檢視視窗內，點選「關閉」按鈕可關閉檢視。

功能-更新聯絡資料  

1. 點選「更新」按鈕。
2. 在更新視窗中編輯聯絡電話、常⽤Email等資料後，按下「儲存」按鈕完成更新。

如何登出  

點選「登出」按鈕即可登出。
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