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轉系所申請書
	107學年度 第2學期
	申請日期：       年        月        日

	學號
	
	姓名
	
	電 話
	

	107-1
系所組別
	系、所、學位學程             

       組
	年 級
	

	特殊註記
	一、依招生相關辦法規定，公費生及離島外加學生不得申請轉系(所)。
二、大陸學生需先向國際事務處確認該系(所)業經教育部核備得招收轉系生後，方能申請。

	流程一、原屬學院系所組別審查意見

	原屬學院系所組別
	導師會談並簽章
(研究生免)
	系所主管審查意見並核章
	院長核章

	
	
	□ 同意     □ 不同意
	

	流程二、擬申請轉入系所組別年級志願及審查意見

	107-2
第一志願
	系、所、學位學程               組
	________年級
是否降轉：□是、□否

	學院系所
審查意見
	系所主管審查意見並核章
	院長核章

	
	□ 同意           □ 不同意
	

	107-2
第二志願
	系、所、學位學程               組
	________年級
是否降轉：□是、□否

	學院系所
審查意見
	系所主管審查意見並核章
	院長核章

	
	□ 同意           □ 不同意
	

	(注意事項：
1.依轉系、所辦法第二條規定，轉入年級學生名額，以不超過該學系、所原核定及分發新生名額之二成為限。

2.依轉系、所辦法第四條規定，申請轉系、所者，應修業滿一學期以上。
3.學生開始提出申請：107年12月24日起；學士班學生申請轉系需經班級導師會談輔導，故可於公告日起提前進行申請作業；學生持轉系所申請書及各系所規定之備審文件於108年1月11日(含)前逕送至擬申請轉入之第一志願系所審查。
若系所要求檢附含本學期之成績證明時，請學生先至行政大樓四樓註冊組填妥「證明文件申請單」並繳交一份20元後，俟107-1教師上網登錄成績1/23結束後，再由教務處註冊組於1/24下午列印成績單代送至欲申請轉系之系所辦公室；惟轉系申請表、備審文件等須連同申請成績單之收據，由學生於期末離校前自行送至欲申請轉系之第一志願系所。
4.轉系所申請書簽核順序： 
原屬系所主管、院長審查→第一志願系所主管、院長審查(不看成績者：108/1/7~1/18、看成績者：108/1/25~1/28)→教務處註冊組彙整；第一志願系所審查不同意再轉送第二志願系所主管、院長審查(108/1/29~1/30)→教務處註冊組簽辦公告。
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