
各位同仁、同學大家好： 
工讀金入帳作業流程如下： 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
請同學確認上述流程完成後，如仍未收到入帳款項，請直接與總務處出納組聯絡，

分機 2362~2368 
 
 
 

申請： 
1.工讀系所、單位提出申請造冊動支 
2.單位將工讀時數提報學務處彙整造冊動支 

工讀清冊經相關單位審核： 
1. 出納組/所得稅審核 
2. 人事室/勞健保費審核 
3. 主計室/經費審核 
4. 秘書室、校長室/核發 

通知付款： 
1. 主計室開立傳票通知出納組付款 
2. 出納組委託各銀行入帳 

入帳通知及查詢： 
1. 入帳通知公告於總務處出納組網頁/最新消息。 
2. 入帳查詢於總務處出納組網頁/出納付款查

詢。網址：

http://velociraptor.ndhu.edu.tw/MSalary/DeskTo
pDefault1.aspx?ReturnUrl=%2fMSalary%2f 


