請配合綠色採購『月確認不統計新規定』及『上網進行熟悉度測試』
1、 今年5月21日環保署舉辦機關綠色採購說明會，其中有兩項重
點：（一）月確認將非環保標章產品需佐證資料上傳認可後才可更改為不統計。現已將本校【動支經費申請單】上方編號欄位加入：『因功能考量請同意採購非環保標章產品』。若未購買環保標章產品，動支經費申請單核准後，在進行【月確認】不統計時可做為上傳佐證資料。（二）增加上網進行熟悉度測試新措施：本校帳號為213個，1-6月需測試帳號為50個，其中只有17個帳號進行測試，平均分數為31分。7-12月接獲通知需做測試時，請及早上網辦理測試。截止目前為止本校採購比例約為42.2％，離規定90％相差甚遠，請同仁務必配合以上兩項措施辦理，否則將會嚴重影響本校綠色採購比例。
2、 申報資料確認（月確認）作業如下：
（一）綠色生活資訊網（http://greenliving.epa.gov.tw/GreenLife/）
    （二）登入/新申請（位於右上方）
    （三）所屬單位管理（位於左下方）→基本資料修改（第一次使 
          用需填寫基本資料）→編輯
（4） 填寫及預覽申報資料（位於左上方）
     （五）選擇採購年度、月份及資料來源後按『查詢申報資料』
     （六）『詳細資料』，需逐筆核對，如顯示為非環保產品→更改
	不統計


           統計分類（字體為紅字）→更改  品項規格→
           未分類 →更改原因（欄內請詳細填寫更改原因）→上
[bookmark: _GoBack]           傳佐證資料。（動支經費申請單）

3、 上網進行熟悉度測試作業如下：
（1） 綠色生活資訊網 
（http://greenliving.epa.gov.tw/GreenLife/）
     （二）登入/新申請（位於右上方）
     （三）問題與回饋
     （四）機關綠色採購熟悉度測試
四、忘記密碼請聯繫校內分機2392環保組李技士或以郵件通知（chachun@mail.ndhu.edu.tw），系統將會再核發密碼。
五、 若在操作上有任何問題可洽客服專線：0800-026-945，會為您
     作詳細解答。                              總務處敬啟
