102年度教育部文書檔案管理教育研習（國立東華大學場次）簡章
一、目的：增進資源共享，提昇宜花東各機關學校文書檔案管理人員及資訊系統管理人員、本校各單位行政人員精進檔案管理效能。
二、辦理單位：
  (一)主辦單位：教育部
  (二)協辦單位：國立東華大學
三、研習時間、地點、對象、人數與課程內容：
  (一)時間：102年9月10日（星期二）
  (二)地點：國立東華大學行政大樓4樓會議室(416室)。
  (三)對象：宜花東各機關學校文書檔案及資訊系統管理人員、本校各單位行政人員。
  (四)人數：約90人。
  (五)課程內容：電子檔案長期保存概述、公文線上簽核與電子檔案管理。（詳如附件2-課程表）
四、課程安排及師資：聘請專業講師講習為主（詳如附件2-課程表）。

五、實施方式：專題演講、綜合座談。
六、預期效益：透過本次研習會的舉辦，可凝聚檔案管理業務共識，加速宜花東各機關學校在檔案管理領域交流，有效提昇宜花東各機關學校檔案管理業務之品質。
7、 報名方式：
（一）自即日起至102年9月5日（額滿提前截止），請至本校圖書資訊中心網頁登錄報名資料（網址：http://labs.ndhu.edu.tw/seminar/seminarlist.php?page_serno=235 ）。
（二）網路報名完成後，報名結果不再另行通知，請自行上網查詢，如不克前來請以電子郵件通知本校，並以電話確認；報名後欲更換參訓人員，請務必通知本校替換名單，經本校審核同意後始得參訓，否則本校有權不接受其參訓。聯絡資訊：
	聯絡人
	電話
	電子郵件信箱

	賴勤英小姐
	(03)8632357
	lai@mail.ndhu.edu.tw

	李秀菊小姐
	(03)8632358
	mag3611@mail.ndhu.edu.tw


八、研習證明：本場次將依規定辦理公務人員終身學習6小時時數證明，於研習期間必須簽到及簽退，如當日研習出席狀況異常（如無正當理由遲到、早退），本校得發文通知所屬機關學校。 
九、參訓人員請以公差假登記，參訓人員個別往返研習地點之交通、住宿、膳雜費用等由參訓人員依國內出差旅費報支要點及參訓人員所屬單位相關規定自理，本校不提供交通接送及住宿服務。
十、研習期間中午提供便當，為落實節能減碳政策，請自備環保水杯。

十一、學校地址：花蓮縣壽豐鄉志學村大學路2段1號（詳如附件3-交通指引）。
十二、研習辦理期間，若遇天災不可抗力之因素，經行政院人事行政總處宣布活動辦理場地為停班（含停課）標準轄區，則停止研習並於本校網站公布相關資訊。
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