國立東華大學奈米科技研究中心 誠徵計畫專任助理一名

【工作內容】

1. 執行計畫相關之研究工作、撰寫計畫報告。

2. 協助中心之活動辦理及出席計畫相關會議。

3. 計畫行政相關事務、及中心行政業務處理。

4. 其它相關交辦事項。

【徵求條件】

1. 學士學歷以上，理工相關科系畢業尤佳。
2. 工作態度積極主動、個性需細心、耐心、具溝通協調、活動辦理之能力、及熱誠。
3. 具備行政業務、電腦文書（word、excel、power point等系統）、公文寫作、網頁設計與維護能力。
4. 有學校行政或執行過國科會計畫經驗者尤佳。
【薪資待遇】
   依比照國科會計畫薪資之規定。

【起聘日期】
   依到職日起聘。

【應徵繳交文件】

1. 個人履歷表與自傳

2. 學歷證件影本

3. 其他專業能力證明文件

【聯絡方式】
    意者請將應徵文件E-mail、親送或寄至
    97401 花蓮縣壽豐鄉志學村大學路二段1號 理工一館 B207室

 　國立東華大學奈米科技研究中心  宋小姐 收 
   (請註明應徵計畫專任助理字樣)

   聯絡人：宋小姐 03-863-3972
 E-mail: Eleanor@mail.ndhu.edu.tw
備註：書面審查通過者，另行以電話通知面試，不合者恕不另行通知或退件。

