
國立東華大學子女教育補助費線上操作手冊 

一、事前準備 

（一）請先備妥自然人憑證，如無自然人憑證，請至戶證事務所申請。 

（二）如電腦未曾使用過自然人憑證或相關卡片設定，請先下載元件設定。

（https://moica.nat.gov.tw/download_1.html） 

二、登入 eCPA人事服務網（https://ecpa.dgpa.gov.tw/） 

（一）以自然人憑證登入 

（二）請留意右上角是否出現封鎖視窗。 

步驟 1—請以自然人憑證登入，並輸入憑證密碼 

 

 

  



步驟 2-請留意是否有封鎖視窗通知，如果有，請點選並一律允許此網站之視窗。 

 

 

三、登入後，請點至 B人事資料服務-公務人員個人資料服務網（MyData） 

 

 

 

  



四、請進入「待遇/補助」項下「生活津貼申請」 

 

 

 

五、進入子女教育補助費，點選「我要申請」 

 

 

  



六、閱讀上文申請項目相關申請期限、申請說明、擬備文件與文件申請方式後，請

勾選「□我已閱讀上文並瞭解相關規定。」並按「線上申請」 

 

 

  



七、按「線上申請」按鈕後，顯示(開始申請)畫面如下，，申請畫面輸入說明: 

（一）系統自動帶出表二現職資料 

（二）紅色*號為必填欄位 

 

 

  



八、確認無重複請領及法令規定不得請領之事實（點按「全國軍公教員工待遇支給 

要點」附表九「子女教育補助表」連結詳閱說明），請勾選「□以上所具切結屬 

實。如有虛偽欺矇情事，願退還所領補助全數，並依法受罰。」點按【下一 

配合教育部「拉近公私立學校學雜費差距及其配套措施方案」(以下簡稱拉近方

案)，系統正式啟用時間為 113學年第 1學期，操作說明如下： 

 

1、新增子女資料 

 

  



2.輸入子女資料，並上傳必要表單（繳費證明請由申請人「親自簽章」並書名

「與正本相符」）。 

 

 

 

  



3、新增子女資料步驟： 

(1)輸入子女身分證號、子女姓名。 

(2)因配合教育部拉近方案，大專院校以上的學生對於學校的輸入有控管，所以請

先輸入「教育程度」再輸入「學校名稱」。 

(3)教育程度選擇 1-6或 H-J，符合教育部拉近方案。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(4)輸入學校關鍵字名稱，系統自動帶出相關的學校名稱與學校代號(6碼)，可直接

挑選。不得任意輸入學校簡稱。 

 

 

  



(5)輸入其他欄位資料，點選【確認】按鈕，完成第一位子女資料建檔。 

(6)如有第二位子女，請點選【新增子女】按鈕。 

 

 

  



(7)子女資料輸入完畢，點選【下一步】按鈕，上傳相關文件。 

 

 

 

 

  



(8)附件上傳錯誤，可以點選[刪除檔案]並重新上傳。上傳完畢請點選【下一步】

按鈕。 

 

 

(9)點選【>】可展開子女資料 

 

 

  



(10)確認申請資料及附件無誤勾選切結屬實後，點按【送出申請】按鈕，即完成

子女教育補助申請。 

 

 

(11)系統寄發 EMAIL通知。 

 

 

 

 

 


