國立東華大學107年度第1次地震避難掩護演練任務編組表(行政大樓)
	大樓名稱
	行  政  大  樓

	演練時間
	107年9月21日下午2時

	組別
	職稱
	姓名
	任務提示
	備考

(代理人)

	指揮組
	總務長
	徐輝明
	負責指揮行政大樓地震避難掩護演練指導。
	

	
	組長
	陳肯用
	協助總務長執行指揮行政大樓地震避難掩護演練指導。
	

	
	大樓管理員
	劉國璋
	1.負責行政大樓地震避難掩護演練規劃與執行。

2.將彙整之各樓層清點狀況回報至總務長或代理人。
	黃章傑

	
	公務車駕駛
	黃立偉
	協助大樓管理員執行其執掌。
	

	一樓引導組
	雙號辦公室引導
	出納組
	黃惠玲
	1.負責一樓雙號辦公室人員疏散引導。

2.彙整一樓雙號辦公室人員清點狀況回報大樓管理員。
	李小萍

	
	單號辦公室引導
	營繕組
	賴名塑
	1.負責一樓單號辦公室人員疏散引導。

2.彙整一樓單號辦公室人員清點狀況回報大樓管理員。
	黎瑞蓉

	二樓引導組
	雙號辦公室引導
	課外組
	朱肇遠
	1.負責二樓雙號辦公室人員疏散引導。

2.彙整二樓雙號辦公室人員清點狀況回報大樓管理員。
	程勝利

	
	單號辦公室引導
	保管組
	崔華武
	1.負責二樓單號辦公室人員疏散引導。

2.彙整二樓單號辦公室清點狀況回報大樓管理員。
	陳婉婉

	三樓引導組
	雙號辦公室引導
	主計室
	許紹峯
	1.負責三樓雙號辦公室人員疏散引導。

2.彙整三樓雙號辦公室人員清點狀況回報大樓管理員。
	王朝賢

	
	單號辦公室引導
	議事公文組
	廖瑞珠
	1.負責三樓單號辦公室人員疏散引導。

2.彙整三樓單號辦公室人員清點狀況回報大樓管理員。
	陳玫琴

	四樓引導
	單號辦公室引導
	教務處
	黃美淑
	1.負責四樓單號辦公室人員疏散引導。

2.彙整四樓單號辦公室人員清點狀況回報大樓管理員。
	陳聖學

	五樓引導組
	雙號辦公室引導
	課務組
	徐玉寶
	1.負責五樓雙號辦公室人員疏散引導。

2.彙整五樓雙號辦公室人員清點狀況回報大樓管理員。
	陳知麟

	
	單號辦公室引導
	研究發展處
	石佳玉
	1.負責五樓單號辦公室人員疏散引導。

2.彙整五樓單號辦公室人員清點狀況回報大樓管理員。
	李凱琳

	六樓引導
	辦公室
	國際事務處
	劉力綺
	1.負責六樓辦公室人員疏散引導。

2.彙整六樓辦公室人員清點狀況回報大樓管理員。
	宋之華

	附記
	1. 疏散區人員清點由各組自行清點後回報各樓層清點組彙整，清點組彙整後回報指揮組清點結果。

2. 公共空間由負責單位依實況清點。
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