
2017年國立東華大學補助【本校師生赴海外實習/移地教學】經費申請與核銷

	壹、申請注意事項
一、申請人在同一會計年度(每年1月到12月)以補助一次為限

二、每團補助人數及金額由審查會視當年預算調整

三、申請期限- 本計劃於即日起至106年5月31日受理106年出國計畫申請。

貳、申請流程 

下列文件請依序排列

1. 國立東華大學補助本校師生赴海外實習移地教學計畫申請表  範例
2. 國科會生活費標準 (列印單頁，並標明國家/城市名稱及學校機關名稱。) 

3. 前往機構邀請函/同意函

4. 計畫書

          1.計畫目的、執行方式、預期成效

          2.計畫主持人擔任之角色及工作內容

          3.選送生遴選

            a.遴選基準及作業方式 

            b.團員資料表(含系所、系級、姓名、學號、工作內容)

          4.海外機構

            a.機構介紹 

            b.機構提供實習學生之待遇 

            c.機構提供之協助及相關輔導

          5.成效評估

 (請以提昇學生學習成效為主軸撰寫計畫書)

參、核銷流程 (返國後一個月內完成。如有核銷相關問題，請洽詢會計室，分機2090)

一、下列文件分為四部份請按順序排放:

1.專任教師: ◆國立東華大學國外出差旅費報告表  範例(校內補助科目：5131-232)

◆已陳核之請假單或出差單影本

◆請黏貼A.「機票票根」或「電子機票」擇一

               B.「購票證明」或「旅行業代收轉付收據」擇一

               C.「登機證存根」 於A4白紙

         其餘交通費，應檢附原始單據或旅行業代收轉付收據。

         (收據抬頭：國立東華大學 統編08153719)

        ◆搭乘外國籍航空公司班機申請書 (搭乘本國籍班機者，免填。) 
2.學生:  ◆填寫 國立東華收據單  範例 (請自行修改紅字部分)並黏貼於 支出憑證粘存單
◆劃帳清冊一份 (總務處出納組表格)
◆請黏貼A.「機票票根」或「電子機票」擇一

            B.「購票證明」或「旅行業代收轉付收據」擇一

            C.「登機證存根」 於A4白紙

      其餘交通費，應檢附原始單據或旅行業代收轉付收據

      (收據抬頭：國立東華大學 統編08153719)。

  ◆搭乘外國籍航空公司班機申請書 (搭乘本國籍班機者，免填。) 
       ◆保險費-每名學生保額最高300萬
3.其他:        ◆臺灣銀行歷史匯率表 (列印單頁，並標明出國前一天美金賣出即期匯率或兌換水單)

        ◆國科會生活費標準 (列印單頁，並標明會議地點)，機票費補助國內至會議地點最直接航程之本國籍班機往返經濟艙機票。 
◆行政院研考會「出國報告書」(參照格式)含成果發表會照片
二、本校補助之「國外出差旅費報告表」填表範例及注意事項

1.生活費計算方式

國科會生活費標準 × 出差天數 × 出國前一天美金賣出即期匯率(如遇假日往前順推)

2. 出國期間出差天數計算方式

· 出國前1日：(1)凡住宿免費宿舍、過境旅館或在交通工具上歇夜，以0.3計算。

 (2)凡落地住宿(非免費宿舍、旅館、非交通工具上歇夜)，得以1日計算。

· 出國日以1天計算。

· 出國期間落地接待，生活費以0.1計算。(依據97.08.20修正國外出差旅費報支要點九)

· 返國日，一律以0.3計算。

3.總計金額若超過補助金額，請標明實支補助金額。

4.領款收據欄(具領人)，務請親自簽名。

5.專任教師-國內旅費搭乘火車最高以自強號來回請領，公車捷運可核銷，唯要填寫起訖時間。

學生-國內旅費搭乘火車最高以莒光號來回請領，公車捷運可核銷，唯要填寫起訖時間。
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