國立東華大學圖書資訊中心電腦教室借用申請單
NDHU Library & Information Center Application Form for PC Rooms
	1.配借優先順序為(1)學期課程：收件截止後，依抽籤順序、借用時間及教室意願配借。(2)校內單位短期或單次借用：依申請先後順序配借。(3)校外單位借用。
2.每張申請單以填列一個課程或一個活動為原則。
	1.PC rooms will be arranged for Courses first, NDHU activities next.

2.Please fill in one form per course or activity.

	1.借用人
Applicant’s Name
	
	2.借用單位Work unit / Department
	
	3.申請日期
Application date
	Y/     M/     D/

	4.聯絡電話或手機
Telephone No.
	
	5.E-mail
	

	6.課程名稱/用途
 Course / Activity
	

	7.上課教師姓名
Teacher’s name
	
	8.教師e-mail
Teacher’s e-mail
	

	借用相關資料(務請填寫) Application information
	圖資中心填寫

	9.

借
用
類
型
Time
	□學期課程
   Course
□短期借用
   Period
	    Y/    M/    D/～    Y/   M/    D/

每週時間 (Time of a week, ex. w1 is Monday)

(1)w     ，       :       ～       :       

(2)w     ，       :       ～       :       
(3)w     ，       :       ～       :       
	※學期課程：

請依1-3之優先順序填寫，以利排課。
	15.合法軟體查核
□有  □無  
無需用軟體，本項免核

	
	□單次借用
   Single 
	w     ，      Y/     M/     D/，     :     ～     :      
	16.借用費用查核
□不需 

□需繳費：＄　　　＿

	10.上課對象Audience
	□本校教職員生NDHU students and faculty (free)
□含校外人士(需繳電腦維護費) External members 
	

	11.教室(PC數量)
Number of PCs
□內請填1-3優先順序
	□工PC1(57 PCs)   □教PC1(54 PCs)   □共B213(45 PCs)

□工PC2(57 PCs)   □教PC2(54 PCs)   □資PC2 (60 PCs)
	

	12.上課需用軟體
Software 
	□無No
□有Software：　　　　　　　　　　　　　　　　　（軟體名稱）
	17.中心主管核章

	13.借用人簽章
Sign
	
	14.借用單位
主管核章
Unit head sign
	
	

	(--------------------------------------------------------------------------------------------------------------(

	國立東華大學圖書資訊中心電腦教室借用回條Receipt of Application for PC Rooms

	18.借用單位 

Unit / Department
	
	19.借用人姓名
Applicant’s Name
	
	20.上課教師
Teacher’s name
	

	21.課程名稱/用途
Course / Activity
	
	圖資中心填寫

	※ 使用注意事項  Notice ※
	22.使用時間Time 

     /     /     ～
     /    /     
W   ，   :   ～   :   

	1.借用單位須監督及確保上課人員皆遵守「國立東華大學圖書資訊中心電腦教室使用規範」等相關規定（參見網頁），並擔負借用期間設備保管及人為破壞賠償之責任。嚴禁攜帶餐飲入內與在內飲食，請勿任意更換設備插頭或連接線。
2.如遇特殊狀況，本中心得商請暫停借用。
3.倘有需求，請於課前1週洽本中心管理人員安裝上課用軟體。
(1)限安裝具有合法版權之軟體（含本校購買之授權軟體）。
(2)為維持資安，開機後電腦還原，不建議自行安裝軟體。
4.用完請關閉所有設備電源（電腦、螢幕、投影機、空調等）。
5.關閉大門即自動上鎖，請在門外等5秒鐘確定其已上鎖。
6.聯絡資訊：圖資中心綜合業務組，校內分機2773 ~4。
	1.Users must obey “PC Room Rules” and “Intellectual property laws”
2.Please turn off the power of all devices, and close doors after the class.

3.Contact phone: ext. 2773, 2774.
	

	
	
	23.使用教室PC Room
□工PC1  SEB II (E108)
□工PC2  SEB II (E112)
□教PC1  HSEB (B217)
□教PC2  HSEB (B220)
□共B213 SHSS II (B213)
□資PC2  LIC B106

	※鑰匙借用及歸還※ Please borrow the key before the class and return it after the class at LIC PC Room Desk.
(1)上課教師本人（可委派學生/助教）於當日上課前至下述地點辦理借用鑰匙，並於課後歸還。
(2)借還辦理時間： □學期中上班日08:00~21:50、寒暑假上班日09:00~16:50（地點：圖資中心B棟1樓服務台）
□學期中週六日09:00~16:50（地點：人社二館2樓共B213電腦教室）
(3)務請提醒負責歸還人員/同學：鑰匙最遲於當日歸還，逾期歸還者須進行愛校服務4小時。
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