國立東華大學講堂及活動場地借租用申請單
	申請人
	單位：
	單位主管核章
	
	填單日期：     年      月      日

	
	姓名：
	
	
	會議名稱：

	
	電話：
	
	
	會議人數：

	會議時間
	年   月   日（星期   ）   時起   年   月   日（星期   ）   時止

	會 議 地 點
	行政大樓

(  )大會議室(416)103人
(  )其他：

人社一館
(  )會議室(A207)50人

(  )第一講堂(C203)180人

(  )第三講堂(C109)108人

人社二館

(  )第一講堂(B005)112人

(  )第二講堂(B007)112人

(  )第三講堂(B009)160人

(  )第四講堂(B011)83人

(  )第五講堂(B013)83人

(  )第六講堂(B015)160人

(  )演藝廳(C101)718人

(  )展示廳(C103)
	理工一館

(  )第一講堂(A108)250人

(  )第二講堂(A109)150人
理工二館
(  )第一講堂(A127)111人

(  )第二講堂(B101)207人

(  )第三講堂(C101)136人

(  )第四講堂(A307)302人

(  )國際會議廳(A407)160人

理工三館

(  )階梯教室（D104）112人

花師教育學院大樓

(  )階梯教室(一）（C128）142人

(  )階梯教室(二）（A109）152人
	管理學院大樓

(  )第一講堂(B210)260人

(  )第二講堂(D124)191人
原住民學院大樓

(  )階梯教室(一)(A137)112人

(  )階梯教室(二)(A151)112人

(  )國際會議廳(B123)72人

(  )其他：
環境學院

(  )階梯教室(B119)151人

(  )其他：
活動中心大樓

(  )演講廳(A101)410人

	學院核章
(欲借場館所屬院辦)
	事務組
	總務長

	   人社院、管院免會
	※擬辦：

( )該時段同意借用，收費金額：
   場地費：
   加班費：

   合計：

( )該時段不同意借用，原因：

( )該時段同意借用免收費。
	

	
	承辦人員
	組長
	

	……………………………(……………………………………(……………………………
回    執    聯

	申請單位
	
	借用地點
	
	事務組
	

	會議名稱
	
	
	

	會議時間
	年  月  日(星期  )  時起   年  月  日(星期  )  時止
	
	

	※借用狀況
	【   】該時段同意借用
【   】該時段不同意借用

【   】該時段同意借用免收費
	※收費金額
	場地費：新台幣   
加班費：新台幣    

合  計：新台幣

	注意事項
	1.學生社團活動由學務處課外活動組代為申請。
(1)社團申請非假日(週一~五)18~22時場地，以人社一館、理工二館為優先，人社二館其次。

(2)假日活動場地，以人社一館、理工二館為主，人社二館除大型活動於演藝廳舉辦外，不得申請借用人社二館場地。

2.借用時以登記先後為原則，學校舉辦活動為優先。
3.凡教學、研究、行政等使用之申請，請各單位附上活動企劃書等相關資料。
4.使用講堂會議室請保持內部清潔並嚴禁於講堂內飲食，借用後如有異動或變更請聯絡管理員。
5.各單位借用本校講堂、活動場地舉辦之各項活動，結束後需將各場地復原，否則本校得雇工清理，清理費用由借用單位負擔。              

6. ※號部分由事務組填寫；粗體斜字部分由借用單位填寫。    
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