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課堂錄影申請辦法

第一條　為推廣本校課程數位化，累積教師教學教材，特訂定本辦法。

第二條　服務對象：本校開設課程之教師，不受理私人用途之申請。

第三條　服務時間：課堂錄影時間配合各學期上課時間，不含例假日。

第四條　服務地點：課堂錄影地點以校內為限。

第五條　申請流程：

(一)申請人應填寫數位課程製作申請單，於錄影時間前七個工作天（不含例假日）向卓越中心提出申請。

(二)單張申請單可同時申請相同課程多次錄影服務。

第六條 注意事項：

(一)錄影格式一律使用本中心硬碟式攝影機MPEG4格式。

(二)課堂錄影內容將統一上傳至「東華e學苑」。
(三)欲取消或改期，請於原定錄影日前三個工作天向本中心通知。

　  　　　   編號：＿ ______＿＿
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數位課程製作申請單
申請人資料：

	教師姓名
	
	任教系所
	

	E-MAIL
	
	聯絡電話
	校內分機：____________
手機：________________


　
課程需求：
	課程名稱
	
	開課時段
	

	授課教室
	
	
	

	拍攝日期
	□整學期

□其他　　　年     月     日     時     分  ~    時     分
　　　　　　年     月     日     時     分  ~    時     分
年     月     日     時     分  ~    時     分

	課程需求
	· 課程影片拍攝、後製(派員至課堂架設DV拍攝)

· 課程投影片製作
· 課程數位化教材製作
· 其他＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿


【智慧財產權相關聲明】

申請人_____________聲明以下事項：

1.本人申請製作服務之此項數位教材，確實遵守智慧財產權相關之規定。如有違反，願意自負相關法律責任。

2.本人申請製作服務之此項數位教材，將確實用於東華大學相關之教學事務上，不做校外或其他目的之使用。

3.本人同意教學卓越中心教學科技資源組基於業務參考與成果展示之需要，得複製並保存本人申請製作服務之此項數位教材。

※立授權書人聲明對上述授權之著作擁有著作權，得為此授權。

唯本授權書為非專屬性之授權，立授權書人對上述授權之著作與教材內容仍有著作權。
申請人：______________

____年____月____日
