國立東華大學美崙校區
講堂及活動場地借租用申請單

	申請單位
	
	填單日期：   年    月    日

	事　　由
	
	聯絡人
	

	
	
	聯絡人電話
	(必填)

	
	
	人數
	

	時　　間
	年   月   日（星期   ）    時起   年   月   日（星期   ）    時止

	勾選地點
	地點名稱
	可容納
人數
	每時段收費標準（元）

	（　　　）
	五守樓104教室
	30人
	500.

	（　　　）
	五守樓105教室
	30人
	500.

	（　　　）
	五守樓2樓會議室
	12人
	500.

	（　　　）
	五守樓208教室
	30人
	500.

	（　　　）
	五守樓306電腦教室
	40人
	600.

	（　　　）
	五守樓309會議室
	45人
	3,000.

	（　　　）
	五守樓313教室
	40人
	600.

	（　　　）
	五守樓402教室
	40人
	600.

	（　　　）
	五守樓403教室
	40人
	600.

	（　　　）
	五守樓406教室
	40人
	600.

	（　　　）
	五守樓407教室
	40人
	600.

	（　　　）
	五守樓502會議室
	100人
	6,500.

	借用單位
	
	承辦人
	
	單位主管
	

	研 發 處
	承辦人                     組長                      研發長

	總務處
	管理員
	承辦人
	組長
	總務長

	…………………………(…………………………………(………………………
回    執    聯

	申請單位
	

	事　　由
	

	時　　間
	年   月  日(星期   )   時起     年   月   日(星期   )    時止

	※借用狀況
	【  】該時段同意借用      【  】該時段不同意借用      【  】該時段同意借用免收費

	※收費金額
	場 地 費：新台幣    萬     仟     佰     拾     元整
加 班 費：新台幣    萬     仟     佰     拾     元整
合  　計：新台幣    萬     仟     佰     拾     元整

	注意事項
	1. 借用時間分為三個時段，上午時段：上午八時至十二時；下午時段：下午一時至五時；晚間時段：下午六時至十時。

2. 上表收費標準為一個時段之場地借用管理維護費收費價格。

3. 全日借用三個時段依收費標準打八折計價收費，整學期借用依收費標準打七折計價收費。

4. 倘於非上班時段及例假日借用時，申請單位需支付工作人員工作費，每人每小時200元，工讀生工讀費每人每小時103元（活動前之佈置工作、彩排均列入借用時間），工讀費並依勞基法基本薪資(時薪)調整規定辦理。

5. 本校推廣教育學分班及碩士在職碩士(專)班收費依上列標準計費，惟上限為本校補助系所該推廣教育案之業務費總額百分之三十為限。

6. 五守樓309、502會議室每一個座位均設有桌上型麥克風，地面鋪設地毯，桌、椅屬會議型設備，與一般教室課桌椅、基本配備有別，故收費較高。
7. ※號部份由管理員填寫。
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